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ACTA REUNION
Capacitacion interna ARGO

Ciudad: Bogota

Lugar: Virtual

Fecha: 04 /03/2024

Hora: De las 13:30 a las 14:30
Asistentes:

Julio Andre Bernal Rubiano
José David Ortiz Salazar

Invitados:

Ausentes:

ORDEN DEL DIA
1. Explicacion de la plataforma
DESARROLLO:

El equipo de Fondos y Gestion cuenta con una base de datos en Excel en la cual se
indican las comunicaciones que son archivadas, contestadas y pendientes. El gestor
documental del equipo es Gustavo. ElI Excel debe ser diligenciado y adjuntarlo en la
cuarta semana al informe de actividades.

Para la gestion de los radicados es muy importante tener presente los plazos de
respuesta de cada uno.

Se comparte ejemplos de respuesta de radicados, donde tener clara la funcion del
Ministerio y de otras entidades como la UPME, CREG, Superintencia, entre otras, es
fundamental.

Se comparten los cédigos de los expedientes con los cuales se generan las respuestas.
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COMPROMISO

RESPONSABLE

FECHA DE ENTREGA

Iniciar con la respuesta de
radicados ya asignados

Andrea Tamayo

para generar dudas José David Ortiz Marzo 04
concretas
Firmas
NOMBRE CARGO FIRVA

Andrea Tamayo Londofio

Contratista

Andrea qugjf) L.

Anexos: xx félios

Elaboré acta:
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